
RH 
Instrui o processo com 
Certidão de Tempo de 

Efetivo Magistério

Instrui o processo com 
registros funcionais do 

servidor

Emite ato de 
concessão e publica 

em Diário Oficial  

Servidor
Solicita contagem de 

tempo nas funções de 
magistério

Preenche 
Requerimento de 

Aposentadoria e anexa 
documentos 

Protocolo
Confere documentos, 

registra e autua 
processo

Setor de 
Benefícios 

Solicita ao RH a 
instruçao do processo 

Confere documentos e 
convoca servidor

Solicita ao RH a 
instruçao do processo 

Confere, analisa, lança 
informações e emite 
planilhas de cálculo

Certifica informações e 
encaminha ao RH para 

elaboração e 
publicação do ato

Cadastra beneficiário 
na Folha de 
Pagamentos

Arquiva o processo

Assessoria 
Jurídica

Analisa e emite parecer 
jurídico

Departamento 
Jurídico

Analisa e emite parecer 
jurídico

CCI
Analisa e emite parecer 

técnico

TCE
Analisa, homologa e 

publica o ato de 
registro do benefício

Comprev
Cadastra o benefício 
para Compensação 

Previdenciária

PREVIDÊNCIA SOCIAL DO MUNICÍPIO DE QUATRO BARRAS - PREVIBARRAS

APOSENTADORIA ESPECIAL MAGISTÉRIO


