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'MANUALIZAGAO
REVISAO DE APOSENTADORIA

. O aposentado (ou procurador) apresenta Requerimento fundamentando e justificando a

revisdo do beneficio junto a PREVIBARRAS, anexando copia autenticada/cépia simples
mediante apresentagao original dos documentos pessoais e demais documentagéo que
justifiquem a reavaliagao;

. O setor de protocolo da PREVIBARRAS confere a documentagao apresentada conforme

check list, realiza o registro e autuagdo do processo, encaminhando-o a Assessoria
Juridica da PREVIBARRAS para analise;

A Assessoria Juridica emite parecer juridico quanto a legalidade do pedido,
encaminhando o processo ao departamento juridico da PMQB/CMQB para analise;

O departamento juridico da PMQB/CMQB emite parecer juridico quanto a legalidade do
pedido, encaminhando o processo a CCl para analise;

A CCI realiza a analise e elabora parecer com base nos documentos instruidos no
processo, restituindo-o ao setor de beneficios;

14.0 setor de beneficios certifica as informacdes e valores para a concessao do beneficio

8.

€ encaminha o processo ao setor de RH da PMQB/CMQB para elaboracgao e publicagao
do ato de concesséao;

Sendo improcedente a solicitagédo, o setor de beneficios da PREVIBARRAS cientifica o
aposentado acerca da decisdo e o processo € arquivado. Em caso de procedéncia do
pedido, o setor de beneficios certifica as informacdes e valores para a concessao do
beneficio e encaminha o processo ao setor de RH da PMQB/CMQB para adequacgdes
necessarias, retificacdo do ato de concess&o, homologagéo, assinatura do Chefe do
Poder Executivo/Legislativo e publicacdo em Diario Oficial. Na sequéncia, encaminha o
processo ao setor de beneficios para atualizacdo dos dados cadastrados na Folha de
Pagamentos da PREVIBARRAS, e retifica-se o processo encaminhado via SIAP do TCE
para analise e homologacéo;

O TCE realiza a analise do processo de concessao de pensao e havendo conformidade,
publica o ato de registro do beneficio;

Apds homologacgao do TCE, o setor de Beneficios envia a documentagéo para cadastro
no sistema COMPREYV, digitaliza a parte final do processo administrativo e realiza o
arquivo em pasta proépria do beneficiario.

Legenda

CCI - Coordenadoria de Controle Interno

CMQ@B - Camara Municipal de Quatro Barras

COMPREY - Compensacéo Previdenciaria

PMQ@B - Prefeitura Municipal de Quatro Barras

PREVIBARRAS - Previdéncia Social do Municipio de Quatro Barras
RH - Recursos Humanos

SIAP - Sistema de Informagéo de Atos de Pessoal

TCE - Tribunal de Contas do Estado



