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BARRAS

_ MANUALIZAGAO
PENSAO POR MORTE DE APOSENTADO

1. O dependente do aposentado falecido preenche o Requerimento de Pensao por Morte
de Aposentado, anexando os documentos constantes em check list proprio ao setor de
protocolo da PREVIBARRAS (cépia autenticada/copia simples mediante apresentagao
original do RG, CPF do requerente e do aposentado, da certidao de 6bito do aposentado;
da certiddo de casamento/declaracdo de unido estavel; da certiddo de nascimento dos
filhos menores de 21 anos, comprovante de conta no Banco do Brasil; comprovante de
residéncia; e declaragdes obrigatorias);

2. O setor de protocolo da PREVIBARRAS confere a documentacao apresentada conforme
check list, realiza o registro e autuacao do processo, encaminhando-o ao setor de
beneficios;

3. O setor de beneficios da PREVIBARRAS verifica se os requisitos para pens&o foram
preenchidos, anexa os registros funcionais do aposentado falecido (processo de
aposentadoria, ato de concessdo de beneficio, homologagcdo da aposentadoria pelo
TCE, ultimo holerite), langca as informagdées em sistema proprio e emite documento
contendo o valor do beneficio a ser recebido pelo pensionista, declaracdo de ciéncia de
envio do processo ao TCE/PR, certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos
para percepgao de vantagens, encaminhando o processo a Assessoria Juridica da
PREVIBARRAS para analise;

4. A Assessoria Juridica emite parecer juridico quanto a legalidade do pedido,
encaminhando o processo a CCl para analise;

5. A CCI realiza a analise e elabora parecer com base nos documentos instruidos no
processo, restituindo-o ao setor de beneficios;

6. O setor de beneficios da PREVIBARRAS certifica as informacgdes e valores para a
concessao do beneficio, emite Portaria contendo os dados pessoais do aposentado, o
valor dos proventos da pensdo ao dependente, cujo documento segue para
homologagao, assinatura do responsavel legal da PREVIBARRAS e publicagdo em
Diario Oficial. Na sequéncia, encaminha o processo para cadastro do pensionista na
Folha de Pagamentos da PREVIBARRAS, realiza o langamento dos dados conforme
documentagéo e pareceres, digitaliza o processo na integra e encaminha via SIAP do
TCE para analise e homologacgao;

7. O TCE realiza a analise do processo de concessao de pensao e havendo conformidade,
publica o ato de registro do beneficio;

8. Apo6s homologacgao do TCE, o setor de Beneficios envia a documentagéo para cadastro
no sistema COMPREV, digitaliza a parte final do processo administrativo e realiza o
arquivo em pasta prépria do beneficiario.

Legenda

CCI - Coordenadoria de Controle Interno
COMPREY - Compensacéo Previdenciaria

CTC - Certidao de Tempo de Contribuigao

PMQ@B - Prefeitura Municipal de Quatro Barras
RH - Recursos Humanos

SIAP - Sistema de Informagéo de Atos de Pessoal
TCE - Tribunal de Contas do Estado



